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ACTA FINAL 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reporte final de la formación de la ficha 3203472 

Montelíbano - Etapa lectiva IE SAN BERNARDO. 

CIUDAD Y FECHA: Montelíbano, 20 de 

noviembre de 2025 

HORA INICIO: 

09:00 

HORA FIN: 

11:00 

LUGAR Y/O ENLACE: IE SAN BERNARDO. DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Centro de Comercio, 

Industria y Turismo Calles 24 y 27 

Av. Circunvalar 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Entrega de reporte de la ficha de grado 10, No.3203472 del programa Técnico en 

ASESORIA COMERCIAL de la IE CESUM DE MONTELIBANO 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Dejar organizada la información de la ficha a mi cargo, evaluando todas las competencias a 

cada uno de los aprendices que recibieron formación de grado 10°; de igual forma plasmar 

en dicho informe cual es la situación real de cada ficha y qué aprendices se certificaron. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Siendo las 09:00 horas, se reúne el equipo de desarrollo curricular donde se verifican 

por medio de un reporte actual de juicios evaluativos el estado de cada uno de los 

aprendices en formación. La ficha No 3203472 ASESORIA COMERCIAL . Inicio Etapa 

lectiva (20/02/2025) y termina por fecha 30/11/2026) 

 

2. Se relaciona a continuación las competencias que fueron impartidas por el Instructor: 

 Competencia Responsable  

 Determinación de clientes potenciales. Instructora Luz Kelly Mejia De 
Hoyos 

 Comercialización de productos y servicios Instructora Luz Kelly Mejia De 
Hoyos 

 Efectuar la venta Instructora Luz Kelly Mejia De 
Hoyos 

 Verificación de la experiencia. Instructora Luz Kelly Mejia De 
Hoyos 

 Resultados de aprendizaje etapa practica Instructora Luz Kelly Mejia De 
Hoyos 
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Se han evaluado todos los resultados de las anteriores competencias anteriormente 

nombradas, (anexo reporte de juicios). 

 

 

3. Se realizó trámite de certificación para 26 aprendices que entregaron sus evidencias 
de etapa productiva, son los siguientes: 

  

 

 

 

 

 

 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos 

1066601613 MIGUEL ANGEL CORDERO ORTIZ 

1023637516 MARIANA ARÉVALO RÚA 

1038112598 NICOLE ANDREA MORA SIERRA 

1063287090 JESÚS DAVID RICARDO CAMAÑO 

1063289778 STEFANY FLOREZ ROMERO 

1063290362 MARIANA CALI CASIANI 

1063290815 SAMUEL PINTO BALDOVINO 

1063291018 ADRIANA RIVERA PUPO 

1063291765 VICTORIA MEZA CAICEDO 

1063788935 ANGELICA PATRICIA DE LEON MEZA 

1063789912 DANIELA PEÑA MENDEZ 

1066603265 LUIS FERNANDO CASTRO PEREZ 

1066604850 SORIANA ISABEL VELEZ TORRES 

1066604886 JUAN DIEGO BLANCO LOZANO 

1066604922 JHONNIS JOSE PRIOLO BENAVIDES 

1066605355 EMANUEL ORDÓÑEZ APONTE 

1066605370 LUCAS IBAÑEZ GRACIA 

1066605379 JUAN JOSE HOYOS MARTINEZ 

1066605380 MARIANA PEREZ SANCHEZ 

1066605414 LAURA TORRES JARABA 

1066605473 MARIANA MORENO BEDOYA 

1066605677 JESUS GABRIEL RODELO HERRERA 

1066605746 RUTH ESTER MERCADO BALLESTEROS 

1066742378 VALERIA GONZALES LAZARO 

1067167409 MATHIAS ELIAS REVELES FUENTES 

1069481871 MIGUEL ANGEL RUENES MARTINEZ 
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CONCLUSIONES 

 

1. Hasta la fecha el desarrollo de la formación se ha cumplido de forma normal y 

satisfactoria. 

 

2. El programa de formación ASESORIA COMERCIAL, identificado con número de Ficha 

N°3203472, se han evaluado los resultados de aprendizaje correspondientes a las 

competencias impartidas. Plataforma Sena Sofia. Se anexa reporte de juicios 

evaluativos. 

3. Se ha realizado los trámites necesarios para la certificación. 

 

4. Todas competencias y trámites fueron cumplidos según lo estipulado. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

CREAR RUTAS DE 
APRENDIZAJE 

3203472 Luz Kelly Mejia  

    

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
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NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

LUZ KELLY MEJIA Contratista SI  

 

     

     

     

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

 


